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Verwaltung im Verein

Autor*in: Landessportbund NRW e.V.

Die Vereinsverwaltung hat die Aufgabe, den Vereinsbetrieb sinnvoll zu organisieren und zu betreuen.

Mitgliederverwaltung im Verein
Autor*in: Landessportbund NRW e.V.

Der Verein lebt durch seine Mitglieder. Sie tragen den Vereinszweck und sind zugleich eine wichtige
Quelle fur eine gesunde Finanzstruktur des Vereins. Daher ist eine Verwaltung des Mitgliederbestandes
unerlasslich.

Materialverwaltung

Autor*in: Landessportbund NRW e.V.

Der Materialverwaltung unterliegen oft betrachtliche Vermdgenswerte des Vereins. Sie ist deshalb als
eine besonders wichtige Aufgabe anzusehen. Kernpunkte der Materialverwaltung sind die
Inventarisierung und die Inventur.

Archivierung des Schriftverkehrs (Registratur)

Autor*in: Landessportbund NRW e.V.

Unter Schriftverkehr ist alles zu verstehen, womit der Verein in schriftlicher Form angesprochen wird
bzw. womit er sich nach innen oder aulRen in schriftlicher Form aufR3ert. Hier ist eine verninftige
Aktenordnung erforderlich.

Dokumentation des Vereinsgeschehens - Vereinsarchiv
Autor*in: Landessportbund NRW e.V.

Die Dokumentation des Vereinsgeschehens (Vereinsarchiv) ist eine wertvolle Informationsquelle fir die
geschichtliche Entwicklung des Vereins.

Die Reqistratur im Verein

Autor*in: Isabell Weyand / Kirsten Miller-Jung

Eine vernunftige Aktenordnung innerhalb des Vereins ist erforderlich, damit ein Zugriff auf den gesamten
Schriftverkehr ohne Zeitverluste erfolgen kann.
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